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Правила внутреннего распорядка обучающихся 
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1. Общие положения 

1.1. Правила внутреннего распорядка обучающихся муниципального 

бюджетного учреждения дополнительного образования «Центр 

дополнительного образования» Липецкого муниципального района Липецкой 

области (далее – Правила) разработаны в соответствии с 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Порядком применения к обучающимся и снятия с 

обучающихся  мер дисциплинарного взыскания, утвержденными  приказом 

Министерства  образования и науки РФ от 15 марта 2013 г №185, Уставом и 

локальными актами муниципального бюджетного учреждения дополнительного 

образования «Центр дополнительного образования» Липецкого муниципального 

района Липецкой области. 

1.2. Правила регулируют режим организации образовательного процесса, права 

и обязанности учащихся, применение поощрения и мер дисциплинарного 

взыскания к учащимся муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования «Центр дополнительного образования» 

Липецкого муниципального района Липецкой области (далее – образовательная 

организация). 

1.3. Дисциплина в образовательной организации поддерживается на основе 

уважения человеческого достоинства обучающихся и педагогических 

работников. Применение физического и (или) психического насилия по 

отношению к обучающимся не допускается. 

1.4. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися 

образовательной организации и их родителями (законными представителями), 

обеспечивающими получения обучающимися дополнительного образования. 



1.5. Настоящие Правила размещаются на стенде в образовательной организации 

и на официальном сайте учреждения в сети Интернет для всеобщего 

ознакомления. 

2. Режим образовательного процесса 

2.1. Содержание образования в образовательной организации определяется 

дополнительными общеобразовательными (общеразвивающими) программами, 

разрабатываемыми, утверждаемыми и реализуемыми   самостоятельно.  

 2.2. Содержание дополнительных  общеобразовательных (общеразвивающих) 

программ  призвано обеспечить  формирование и развитие  творческих 

способностей  детей и взрослых, удовлетворение  их  индивидуальных 

потребностей  в интеллектуальном, нравственном  и физическом 

совершенствовании, формирование культуры  здорового  и безопасного образа 

жизни, укрепление здоровья, а также организацию  их свободного времени. 

2.3. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения 

по ним определяются образовательной программой, разработанной и 

утвержденной образовательной организацией. Дополнительные 

общеразвивающие программы разрабатываются с учетом пункта 9 статьи 2 

Федерального закона от 29 декабря 2021 года №273-ФЗ.   

2.4. Образовательный процесс регламентируется  расписанием занятий  с учетом 

пожеланий родителей (законных представителей) несовершеннолетних  

учащихся  и их возрастных особенностей, особенностями  дополнительных 

общеобразовательных (общеразвивающих) программ, требований СанПин.  

2.5. Образовательная организация самостоятельно выбирает формы, средства и 

методы обучения, воспитания и развития.  С учетом потребностей и 

возможностей личности, дополнительные общеобразовательные 

(общеразвивающие) программы в МБУ ДО «ЦДО» осваиваются  при помощи 

различных  образовательных технологий.   

2.6. Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам различной 

направленности (технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, 

художественной, туристско-краеведческой, социально-гуманитарной). 

2.7. Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально или 

всем составом объединения. Допускается сочетание различных форм получения 

образования и форм обучения. 

2.8. Формы обучения по дополнительным общеобразовательным программам 

определяются образовательной организацией если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации. 

2.9. Количество учащихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ и 

определяются локальным нормативным актом образовательной организации. 



2.10. Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, 

менять их. 

2.11. Учебный год в образовательной организации начинается 01 сентября и 

заканчивается 31 мая. Комплектование групп первого года обучения 

осуществляется до 15 сентября. 

2.12. Расписание занятий объединений составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся образовательной 

организации, по представлению педагогических работников с учетом пожеланий 

обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся и с учетом возрастных особенностей обучающихся.  

2.13. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное 

обучение, в пределах осваиваемой дополнительной общеразвивающей 

программы осуществляется в порядке, установленном локальными 

нормативными актами организации, осуществляющей образовательную 

деятельность. 

2.14. Учреждение реализует дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы в течение всего календарного года, включая 

каникулярное время. 

2.15. Продолжительность занятий и недельная нагрузка определяется 

программой, учебным планом с учетом возрастных особенностей обучающихся. 

2.16. Меры дисциплинарного взыскания к обучающимся устанавливаются 

законодательством Российской Федерации.  

2.17. Отчисление обучающегося из образовательной организации 

осуществляется в соответствии с Положением о порядке и основаниях перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся муниципального бюджетного 

учреждения дополнительного образования «Центр дополнительного 

образования»  Липецкого муниципального района Липецкой области. 

2.18. В работе объединений при наличии условий и согласия директора 

образовательной организации могут участвовать совместно с 

несовершеннолетними учащимися их родители (законные представители) без 

включения в основной состав. 

2.19. Использование при реализации дополнительных общеобразовательных 

(общеразвивающих) программ методов и средств обучения и воспитания, 

образовательных технологий, наносящих вред физическому или психическому 

здоровью учащихся, экстремистской и террористической  направленности 

запрещается. 

2.20. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов и инвалидов образовательная организация организуют 

образовательный процесс по дополнительным общеобразовательным 

программам с учетом особенностей психофизического развития указанных 

категорий обучающихся. Образовательная организация создает специальные 

условия, без которых невозможно или затруднено освоение дополнительных 



общеобразовательных программ указанными категориями обучающихся в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии. 

 

3.  Правила посещения учреждения 

3.1. Учащиеся обязаны посещать занятия и мероприятия, предусмотренные 

учебным планом. В случае пропуска занятий (обязательных мероприятий) 

учащийся предоставляет педагогу справку медицинского учреждения или 

заявление родителей (законных представителей) с указанием причины 

отсутствия. 

3.2. Перед началом занятий учащиеся снимают и оставляют верхнюю одежду и 

уличную обувь в гардеробе. Находиться в гардеробе после переодевания 

учащимся запрещено.  Учащиеся не должны оставлять в гардеробе, в том числе 

в верхней одежде, деньги, документы, ценные вещи.  

3.3. Учащимся запрещено приносить в учреждение: 

 – оружие; 

 – колющие и легко бьющиеся предметы без чехлов (упаковки), в том числе 

лыжи, коньки и иной инвентарь, необходимый для организации 

образовательного процесса;  

– легковоспламеняющиеся, взрывчатые, ядовитые, химические вещества и 

предметы; 

 – табачные изделия; 

 – спиртные напитки; 

 – наркотические, психотропные, одурманивающие, токсичные и иные вещества, 

обращение которых не допускается или ограниченно в РФ и которые способны 

причинить вред здоровью участников образовательного процесса.  

Лекарственные средства могут иметь при себе только те учащиеся, которым они 

необходимы по медицинским показаниям. Учащиеся или родители (законные 

представители) учащихся должны поставить администрацию Учреждения в 

известность о медицинских показаниях, по которым ребенок будет иметь при 

себе лекарственные средства.  

3.4. Во время посещения учреждения учащиеся не должны:  

- находиться в здании и на территории в нерабочее время. 

- употреблять алкогольные и слабоалкогольные напитки, наркотические 

средства и психотропные вещества, их прекурсоры и аналоги, другие 

одурманивающие вещества; 

- играть в азартные игры; 

- курить; 

- использовать ненормативную лексику (сквернословить); 

- разговаривать громко по телефону; 

- допускать откровенную демонстрацию личных отношений.  

- демонстрировать принадлежность к политическим партиям, религиозным 

течениям, неформальным объединениям, фанатским клубам.  

- пропагандировать политические, религиозные идеи, а также идеи, которые 

наносят вред духовному или физическому здоровью человека. 



- играть в спортивные игры вне специально отведенных для этого мест 

(спортивных площадок).  

– использовать средства скрытой аудио- и видеозаписи без ведома 

администрации Учреждения и разрешения родителей (законных 

представителей) учащихся.  

- передвигаться в здании и на территории на скутерах, гироскутерах, 

велосипедах, моноколесах, роликовых коньках, скейтах и других средствах 

транспортного и спортивного назначения, если это не обусловлено организацией 

образовательной деятельности, культурно-досуговыми мероприятиями.  

- вести предпринимательскую деятельность, в том числе торговлю или оказание 

платных услуг.  

- кричать, шуметь, играть на музыкальных инструментах, пользоваться 

звуковоспроизводящей аппаратурой, за исключением случаев, когда это 

необходимо для реализации образовательной программы, проведения 

культурно-массового или спортивного мероприятия; 

- делать надписи на школьной мебели, стенах здания, иным образом портить 

имущество учреждения или использовать его не по назначению, мусорить. 

- перемещать из помещения в помещение без разрешения администрации или 

материально ответственных лиц мебель, оборудование и иное имущество.  

- находиться в помещениях учреждения (кроме помещений входной группы и 

раздевалки) в верхней одежде и (или) головных уборах. 

- самовольно, без разрешения педагога покидать здание учреждения во время 

образовательного процесса.  

 

4. Правила поведения во время занятия 

4.1. Перед началом занятия учащиеся готовят рабочее место, принадлежности, 

при необходимости надевают спортивную форму или специальную одежду. 

4.2. При входе педагога в класс учащиеся встают в знак приветствия и садятся 

после того, как педагог ответит на приветствие и разрешит сесть. В случае 

опоздания на урок учащийся должен постучаться в дверь кабинета, зайти, 

поздороваться с педагогом, извиниться за опоздание и попросить разрешения 

сесть на место.  

4.3. Время занятия используется только для образовательных целей. Учащиеся 

не должны шуметь, отвлекаться и отвлекать других учащихся. 

4.4. Во время занятия учащиеся могут пользоваться только теми техническими 

средствами, которые необходимы для обучения, или теми, которые разрешил 

использовать педагог. Остальные устройства, которые у учащихся есть при себе, 

в том числе мобильные телефоны, нужно убрать со стола.  

4.5. Если учащийся хочет задать вопрос или ответить на вопрос педагога, он 

должен поднять руку и получить разрешение. 

4.6. Если учащемуся необходимо выйти из класса, он должен спросить 

разрешение у педагога.  

 

 5. Правила поведения на перемене  



5.1. Перемена предназначена для отдыха и подготовки учащихся к следующему 

занятию 

5.2. Во время перемен учащимся запрещается:  

 - шуметь, в том числе громко разговаривать, включать музыку;  

- бегать по коридорам, вблизи оконных и лестничных проемов и в других местах, 

не предназначенных для активного движения;  

- совершать действия, которые могут привести к травмам и порче в том числе 

играть и бегать с острыми предметами (ручками, карандашами, указкой, 

ножницами) 

 

6. Правила поведения во время выездных мероприятий  

6.1. Перед мероприятием педагог инструктирует учащихся по технике 

безопасности.  

6.2. Во время мероприятия учащиеся обязаны:  

- соблюдать дисциплину, выполнять указания ответственного педагога 

(руководителя группы).  

- следовать установленным маршрутом движения, соблюдать правила поведения 

на улице, в общественном транспорте. 

- соблюдать правила личной гигиены, своевременно сообщать руководителю 

группы об ухудшении здоровья или травме.  

- уважать местные традиции, бережно относиться к природе, памятникам 

истории и культуры. - в случае возникновения эмоционально-конфликтной 

ситуации обратиться к руководителю группы. 

-оставаться вместе с другими учащимися до окончания мероприятия. 

 

5. Защита прав обучающихся 

В целях защиты своих прав обучающиеся и их законные представители 

самостоятельно или через своих представителей вправе: 

- направлять в администрацию образовательной организации обращения о 

нарушении и (или) ущемлении его работниками прав, свобод и социальных 

гарантий обучающихся; 

- обращаться в комиссию по урегулированию  споров  между участниками  

образовательных отношений центра; 

- использовать не запрещенные законодательством РФ иные способы защиты 

своих прав и законных интересов. 

  6. Заключительные положения 

 6.1 Изменение, корректировка отдельных пунктов Положения о правилах 

внутреннего распорядка для учащихся муниципального бюджетного 

учреждения дополнительного образования «Центр дополнительного 

образования» Липецкого муниципального района Липецкой области (или 

изменения и дополнения к нему) производится  на заседании Педагогического 

Совета  образовательной организации и утверждается директором . 



6.2 Выполнение требований Положения о правилах внутреннего распорядка для 

учащихся муниципального бюджетного учреждения дополнительного 

образования «Центр дополнительного образования» Липецкого муниципального 

района Липецкой области (или изменения и дополнения к нему)   является 

обязательным для всех  участников образовательных отношений.  

6.3. Положение о правилах внутреннего распорядка для учащихся 

муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Центр 

дополнительного образования» Липецкого муниципального района Липецкой 

области (или изменения и дополнения к нему) действует до его отмены и 

введения нового положения. 
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